
 

QUY ĐỊNH VỀ BẢO MẬT 

NHÂN (SAO) ĐỀ THI VÀ ĐÁP ÁN THI K ẾT THÚC HỌC PHẦN 
 

 1. Toàn bộ đồ dùng cá nhân để ở tủ đựng đồ chung của phòng. 

2. Trong quá trình thực hiện việc nhân (sao) đề thi, không sử dụng điện thoại di động, 

internet và các thiết bị thu phát khác của cá nhân. 

Chỉ được dùng điện thoại cố định của Phòng 404, số máy: 0280.3547.610. 

3. Việc dỡ niêm phong cửa phòng 405 hoặc tủ đựng đề do lãnh đạo Phòng hoặc có ít nhất 

hai chuyên viên thực hiện. 

Việc niêm phong cửa phòng 405 hoặc tủ đựng đề phải có ít nhất 01 lãnh đạo Phòng cùng 

các nhân viên thực hiện. 

4. Tuyệt đối bảo mật toàn bộ các thông tin liên quan đến đề thi và đáp án. Cá nhân không 

được mang bất kỳ giấy tờ gì từ phòng 405 về nhà (giấy tờ liên quan đến cá nhân phải trình lãnh 

đạo trước khi mang ra ngoài). 

5. Trong quá trình làm việc phát hiện có sự không bình thường của đề thi gốc, Phiếu yêu 

cầu hay máy móc phải báo cáo lãnh đạo Phòng để giải quyết. 

6. Sau mỗi buổi làm việc: tất cả đề thi, đáp án đã được hoặc chưa được photo đều phải 

niêm phong (túi hoặc tủ đựng đề). Khu vực photo phải thu dọn không còn giấy tờ kể cả giấy 

trắng. 

7. Những người không có nhiệm vụ không được vào phòng 405. 

8. Không nghỉ trưa tại phòng 405. 

9. Khi chuyên viên phòng Quản trị- Phục vụ vào thay mực hoặc sửa máy photo: các máy 

khác ngừng hoạt động, các tờ giấy kể cả giấy trắng trong khu vực photo phải được thu dọn hết 

và phải có lãnh đạo Phòng hoặc ít nhất 02 chuyên viên của Phòng chứng kiến. 

Trường hợp máy hỏng nặng đề nghị điều chuyển ra khỏi Phòng 405 để sửa chữa. 

 10. Việc photo và đóng túi đề thi, đáp án đều phải ký giao nhận theo đúng Nội quy. 

  
 

Thái Nguyên, ngày 05 tháng 01 năm 2012 
T/M PHÒNG 
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