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V/v cung cip thong tin, minh chimg
d4anh gia chuong trinh dao tao

Kinh gtri: Cac don vi trong toan truéng

Thuc hién K& hoach s6 607/KH-DPHKTCN ngay 12/8/2020 cia Hi¢u truong
Truong PH Ky thuat Cong nghiép, Nha truong trién khai thu thap thong tin, minh chimg
phuc vu danh gia 04 chuong trinh dao tao (Hé théng dién, Co khi ché tao may, Céng nghé
ky thuat Oto va K§ thuat dién ti).

Nha trudng yéu ciu cac don vi cung cép thong tin, minh ching theo phén cong tai
phén phu lyc.

Théi gian ndp: Trude 15h00, thir 6 ngay 28/8/2020.

Noi dung ngp: Béan photocopy cac minh ching.

PDia diém ndp: Phong Khao thi & DPBCLGD - Phong 405 - Nha hi¢u bd

Dién thoai lién hé: 02083 547 610.

Yéu cAu trudng cac don vi trién khai va thuc hién dung ndi dung cOng van.

Tran trong cam on./. M

Noi nhin:
- BGH (dé blc);
- Céc don vi trong toan trudng;
- Luu: VT, KT&DBCLGD.
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PHU LUC 1: PHONG PAO TAO

TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
Dé cuong da phé duyét chinh thirc ciia tit ca cic mon
1 | hoc/hoc phan trong CTDT ddi véi cac phién ban trong
5 ndm cia chu ky danh gia.
5 K& hoach/bao céo xay dung/diéu chinh Ban mo ta
CTDT dugce phé duyét.
Két qua xép loai tot nghiép ctia ngudi hoc trong giai
3
doan danh gia.
Bién ban hop cua phong do tao vé noi dung thao luén,
4 trao d6i nhom, dbi thoai, diéu tra theo diu vét,. . vé npu
cdu cua cac bén lién quan duoc sir dung 1am cén cir de
thiét k& va phat trién CTDH
5 | Cac van ban/tai li¢u vé diéu chinh/thim dinh chuong 150TC cii, 180TC, 143TC,
trinh dao tao 150TC mé6i
6 Ban thong ké nhu cdu ctia céc bén lién quan vé chwong | 150TC cii, 180TC, 143TC,
trinh 150TC méi
5 | Van ban quy dinh v& quy trinh thiét k& va phat trién
CIDH*.
g | Céc bién ban danh gi/ra soat/cai tin/tham dinh quy | 150TC cti, 180TC, 143TC,
trinh thiét k&, phat tricn CTDH*. 150TC méi
9 | Hudng din ra soat, danh gia qua trinh day va hoc
10 Dir liéu dang ky mon hoc theo hoc ché tin chi cho 04
CTDT dugc danh gia
1 Ké hoach hog tap ctia ndm hoc do Phong Pao tao 1én ké
hoach ddu moi nam hoc trong chu ky déanh gia
Quyeét dinh t6 chirc cac cudc thi sdng tao robot khoa ”
= Dién, SV séng tao, Festival English Nam 2017, 2018, 297,
13 | Dit liéu vé két qua chim thi Tir 2015 dén 2019
14 | Dit liéu v& phiic khao, phiic tra bai thi/kiém tra Tir 2015 dén 2019
PHU LUC 2: PHONG CONG TAC HQC SINH-SINH VIEN
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
Co s& dit lieu v& NH trong d6 c6 sb liéu thong ké/theo | Dit liéu tong hop chung,
1 | doi, bdo céo tdng két ti 18 t6t nghiép, thoi hoc cia NH | ko loc dugce riéng cho
trong 5 ndm cua chu ky danh gia cia 04 CIp1 chuyén nganh
Thong tin vé viéc ddi sanh trong/ngoai trudong vé ti 1€
) t6t nghi¢p, thdi hoc; bao céo danh gia, dy doan xu thé
ti 1& tot nghiép, thdi hoc cua NH tham gia CTDT va
cac bién phdp cai tién chat lugng phu hgp.
3 Vin ban thanh 1ap/giao nhiém vu by phén chuyén trach

gidm sat thoi gian t6t nghiép; vin ban ban hanh quy




TT

TEN MINH CHUNG

GHI CHU

trinh thuc hién giam st thoi gian tot nghiép trung
binh*.

Dbi sanh trong nude va qudc té vé thdi gian tot nghiép
trung binh ctia NH trong cing mét CTDT, hinh thirc
dao tao.

Bao cdo danh gid, du doan xu thé vé thoi gian tot
nghiép trung binh cia NH trong cung CTDT va cac
bién phép cai tién chat lugng phu hop.

Thong ké SV t6t nghiép tré hon so v6i thoi gian yéu
cdu

S tay sinh vién cac khéa tir 2015-2020

S6 tay phat cho SV, dic
biét c6 du 3 giai doan ing
véi cac chuong trinh 150,
180, 143TC (Tiéu chi

8.9,11)

Céc hoi nghi tuyén dung phong van, hdi théo cic
doanh nghiép tai nha trudng.

X kjén phan hoi cia NH, NH d4 tot nghiép thong qua
nhi€u hinh thirc khdc nhau

10

Théng tin v& nguyén nhén théi hoc, cham tdt nghiép.

11

S6 tay nghi€p vu/tai liéu tim hiéu, phan tich nguyén
nhan chdm t6t nghiép; nhat ky tu van/hd trg NH rit
ngfn thoi gian t6t nghiép*.

12

Vin ban thanh 1dp/giao nhiém vu by phén chuyén trach
theo doi, lién hé véi NH t6t nghiép; vin ban ban hanh
quy trinh thuc hién/kinh phi sir dung cho hoat dong hd
trg NH tot nghiép chua c6 viéc lam*.

13

Théng tin Panh gia diém rén luyén

14

Vin ban thanh lap/giao nhiém vu bd phan chuyén trach
theo ddi, lién hé voi NH tét nghiép; van ban ban hanh
quy trinh thue hién/kinh phi stt dung cho hoat dong hd
trg NH t6t nghiép chua c6 viée 1am

15

So tay nghiép vu tim hiéu, phan tich nguyén nhan NH
t6t nghiép chua tim dugc viée lam; nhat ky tu vAn/hd
tro NH t6t nghiép c6 viéc lam

16

Céc chuong trinh ngay hoi két n6i viéc lam, cac
chuong trinh giao lwu dinh huéng nghé nghiép

17

Dir liéu d6i sanh trong CSGD, trong nude/quoc té veé ti
1€ ¢6 viéc lam cua NH tbt nghiép; bao cdo danh gia, du
doan xu thé vé viéc lam*.

18

Dir liéu khéo sat/trao d6i/lam viéc véi cdc don vi sit
dung lao dong trong viéc gin két doanh nghiép v6i
CSGD & tit ca cac khau trong qua trinh dao tao va tim
kiém viéc lam*.
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TEN MINH CHUNG

GHI CHU

19

Tiép cén doanh nghi€p va nha tuyén dung ldy y kién...

20

Céc van ban thanh 1dp/giao nhiém vu cho don vi/bd
phan chiu trach nhiém tu van hoc tép, hoat dong ngoai
khéa, hoat dong thi dua va céc dich vu hd trg khac dé
cai thién viéc hoc tap va kha nang c6 viéc 1am cua
nguoi hoc*

21

Ban hanh ké hoach khao sat tinh hinh viéc 1am sau tdt
nghiép cua SV

22

Danh sach cac co sO dao tao, cac doanh nghlep/to churc
ph01 hop/lién két véi CSGD trong viéc hd trg dao tao,
thuc hanh, thuc tdp va tuyén dung

23

Phéan hoi ciia ngudi hoe vé chét lugng, hiéu qué cac
hoat dong tu van hoc tép, hd trg viéc 1am

24

Céc quy dinh vé tu van hoc tép, viéc 1am, hoat dong hd

tro ngudi hoc

PHU LUC 3: PHONG HANH CHINH - TO CHU'C

TT

TEN MINH CHUNG

GHI CHU

Két qua phan tich/khao sat nhu cau va y kién gép y clia
céc bén lién quan vé vi tri viéc lam*.

45/QD-DPHKTCN ngay 01/03/2019 ciia Higu trudng
truong Dai hoc Ky thuat Cong nghiép
(de cip dén triét 1y gido duc hodc muc tiéu gido duc)

Trén web truong c6 trich
ngan

két qua khdo sat cta can bo GV vé chinh sach va moi
trudng lam vige

nam 2020

Céc thong tin tuyén dung, bd nhiém, diéu chuyén nhan
vién dugc cong khai trén trang thong tin dién tir cua
CSGD/khoa, bang tin, email ndi bJ, .

K&t qua tuyén dung dugc Nha truorng cong b cong
khai, rd rang va minh bach.

Céc ban ty danh gia, ban nhén xét cua cap trén, céc bién
ban hop nhén xét danh gia xép loai cong chue, vién
chirc, ngudi lao dong hang nam.

Ket qua danh gia nhu ciu vé dao tao, boi dudng va phat
trién chuyén mon, nghiép vu cho ddi ngfi nhén vién*.

Danh sach can b Nha truong cir tham gia cac dot hoc
tap, boi dudng, tap huén nang cao trinh 4§ vé chuyén
mon, nghi€p vu

Céc thong bao/ban dang ky cua nhan vién vé nhu cau dao
tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu*.

10

Két qua dao tao, boi dudng hing nam bao gdom ndi
dung, thoi lugng tinh theo gid, hodc theo kinh phi da
chi.
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TT

TEN MINH CHUNG

GHI CHU

Danh séch nhéan vién dugc khen thudng va cong nhan

i dot xudt va hang nim (néu rd Iy do)*.
12 | Két qua xét thi dua, khen thuéng hang nim
13 | Quy dinh ve viéce xét nang bac lwong trude thoi han doi
v0i cac nhan vién dat dugc cidc danh hiéu
14 | Cac chinh sach nhan su.
15 | Cée bdo cdo/bién ban/két qua theo dbi, gidm sét va
danh gi4 hiéu qua cong viéc cta doi ngii nhén vién*.
16 Cac ké hoach thuc hién viéc quy hoach ddi ngii nhén
yién*.
Danh sach d6i ngii nhan vién hd trg (thong ké hing nam
17 | trong chu ky danh gia trong d6 thé hién rd trinh d§
chuyén mon, nglziép vu, vi tri viéc lam)*.
18 Danh gid/phan hoi ctia cac bén lién quan vé muc dd dap
trng cua doi ngli nhan vién*.
Bang phén tich/du bao nhu cAu vé dbi ngii nhéan vién dé
19
dap Gmg nhu cdu vé dio tao.
Cac Dé an xay dung Trung tdm Thi nghi€ém, Thuc
20 | nghiém, DTQT, DVTH, PTTNTCXH, Vién NC
PTCNC, Xay dung CNTT truyen thong, Muc dich hinh
thanh, S6 luong doi ngii nhan vién.
21 Cac khoa boi dudng, phat trién nang luc cong tac cho
ddi ngii nhan vién lam viéc tai cdc phong chirc ning.
22 | Van ban quy dinh diéu chuyén nhan vién*
23 | S6 tay nhan vién.
24 Ho so ctia doi ngil nhan vién, cac hop dong lao dong;
quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, diéu chuyen
Céac ké hoach/quyet dinh tuyén dung, bd nhiém, diéu
25
chuyen nhén vién*.
26 Ké hoach va tong hogp kinh phi danh cho hoat dong dao
tao va phat trién doi ngii nhan vién*.
PHU LUC 4: PHONG KHOA HQC CONG NGHE VA HQP TAC QUOC TE
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
| | Thong bio céc ké hoach dang ky dé& tai NCKH SV
trong giai doan danh gia
Hé thong gidm sét viéc thuc hién dé tai NCKH SV
2 | ciing dugc thyc hién dinh ky thong qua kiém tra tinh
hinh thuc hién dé tai cia ‘cac SV |
3 Hoi dong nghiém thu dé danh gid két qua thyc hién

ciia cac dé tai NCKH SV
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TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
Dit liéu v& viéc td chirc céc hdi nghi tong két, béo céo
4 ket qua NCKH cua NH trong do thé hién dugc cac dé
xudt NCKH phu hop véi béi canh, muc tiéu, tm nhin,
sir mang cia CSGD*.
Déi sanh  trong nuoc va qudc té vé loai hinh nghién
5 | ctru va sb luong céc hoat dong NCKH ciia NH thude
cac CTDT tuong tmg*.
6 Cac van ban Ban hanh huéng dan dé SV trién khai dé
tai NCKH cta minh theo ding quy dinh
PHU LUC 5: PHONG QUAN TRI PHUC VU
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
1 Ké hoach mua méi va ning clp co sO Vit chat, trang | Chua c6 cac nam 2015 dén
thiét bi. 2018
9 Kinh phi danh cho dAu tu co s& vét chat va trang thiét
bi*.
Théng ké dién tich phong 1am vi¢c, phong hoc va cac
3 | phong chirc ndng, ... 1am cén cir xac dinh ti 1€ dién
tich/NH cia CSGD/CTDT*.
4 |Sodd phong thi nghiém, phong thuc hanh
5 Thong ké danh muc trang thiét bi ctia phong thi
nghiém, thuc hanh phuc vu déao tao va NCKH
¢ |Tai liéu huéng dan, quy dinh ciia phong thi nghiém,
thyuc hanh
Béo cao téng hop vé viée sir dung trang thiét bi (tan
7 | suét str dung, thoi gian hoat dong, s gi¢ van
hanh...)*.
2 Danh muc cac trang thiét bi dugc cap nhat hing nim
trong giai doan danh gia
9 Céc vin ban quy dinh céc tiéu chi vé mdi trudng, st
khoe va an toan do CSGD ban hanh
D liu vé tap huan/dién tap céc bién phap ng phé
10 khin cap v6i céc tai nan lao dong, chdy nd, ngo doc
thue phdm hogic xt ly céc tinh hubng vé méi truong,
strc khoe va an toan hing ndm :
Céc béao céo tong két/so két danh gia viéc thuc hién Chieo 2050 s bar; em
11 tra an toan thyc pham,
tiéu chudn vé mdi trudng, sirc khoe, an toan,. 5 E S
phong chong chay nd
Dit liéu phan hoi cia NH va céc bén lién quan vé moi
12 | trudng, strc khoe, an toan (dac biét cac phan hoi tir

NH khuyét tat)
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PHU LUC 6: PHONG KE HOACH — TAI CHINH

TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
: K& hoach va tong hop kinh phi danh cho hoat dong dao
tao va phat trién doi ngii nhan vién*.
2 Bang thong ké thanh toan tién vugt gio ciia GV thuc
hién chuong trinh.
PHU LUC 7: TRUNG TAM THONG TIN — THU VIEN
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
1 Théng ké danh muc sach, gido trinh, tai liéu, hoc li¢u
phuc vu CTDT*.
. . ) Chua c6 ké hoach cua cac
Céc vén ban dé xuat nhu cau, cac ké hqach, du toan, nam 2015-2017 va 2019
2 | hoéa don, thanh quyét toan cac khoan dau tu cho thu Chua c6 hoa don, thanh
vién (sach, bdo, tap chi, tai liéu, ...)*. quét toan cac khoan da
dau tu
banh giéd/phan hoi ctia NH, GV va cac bén lién quan Ol 66 cho:nkm 201 5-
3 | vé mirc do phu hop cta thu vién va cac ngudn hoc liéu
2016, 2016-2017
trong viéc hd tro cdc hoat dong dao tao va nghién ciru.
4 Danh myc gido trinh, tai liéu, sich tham khéao dugc
cép nhat hing nim trong chu ky | danh gia
Thong ké hé théng may tinh, phan cing, phan mém va S o Y B
2 thiét bi cong nghé thong tin, trang thong tin dién tir kp Hhuim banieap
S6 sach theo doi viée véan hanh va bao tri phong may
6 | tinh, phan cimg, phan mém va cdc mang truyén thong,
phong hop truc tuyen trang thong tin dién tr
Dénh gid/phan hoi cia NH, GV va céc bén lién quan_ i
7 | v& mirc d6 phi hop cia hé théng CNTT trong viéc hd g(? ;.r Sa oarcas nim 201
trg cdc hoat dong dao tao va nghién ciru
g Danh muc may tinh, phan cimg, phan mém, ... dugc
cap nhat hing nim trong chu ky dénh gia
9 Vin ban phan cong b phan/ngudi phu trach hé thong
CNTT
PHU LUC 8: TRUNG TAM TUYEN SINH
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
1 Dit liéu vé y kién cﬁg. cac bén lién quan trong viéc xdy | TT tuyén sinh
dung chinh sach tuyén sinh
5 Dit liéu vé y kién ctia c4c bén lién quan trong viéc xay
dung ti€u chi va phuong phap tuyén chon ngudi hoc*.
3 Vin ban quy dinh vé€ quy trinh xdy dung ti€u chi,

phuong phép tuyén chon ngudi hoc*.

o ) oy I id



PHU LUC 9: POAN THANH NIEN — HOI SINH VIEN

TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
| | Danh sach, quyét dinh thanh 14p cac cau lac bd, hoi
nh(’)m.’.
Cac ké hoe_lph, béo cdo hing nam, hinh anh minh
2 | chimg c6 t6 chirc cac hoat dong ngoai khoéa cho ngudi

hoc.

PHU LUC 10: PHONG KHAO THi VA PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
1 | Quyét dinh ban hanh chuén diu ra
2 | Cac thong bao khao sat truc tuyén E;t c4 cdc thong bdo hang
3 ; B ke g . Gibéng TB s0 12/ ngay
3 | Thong bdo du gid giang vién tai gidng dudng 6/3/2018
4 Két qua danh gia khdo sét giang day va hoc tép qua
khao sat SV online hang ky
s | Vanban thé hién quy trinh thi, kiém tra, danh gid
NH,... dugc ra sodt, dicu chinh.
Vian ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vy cta don
6 | vi/bd phan thu thip thong tin phan hdi ciia cac bén lién
quan*.
Céc véan ban quy dinh/huéng dan quy trinh, cong cu va
7 | phuong phép thu thap, lua chon, xtr ly, str dung thdng
tin phan h01 cta cac bén lién quan*.
3 Thong tin vé két qua danh gia va cai tién vé co ché
phéan hoi*.
Céc quy dinh vé quy trinh/phuong phap, cong cu va
9 tiéu chi do ludong sy hai long cua cac bén lién quan
(NH, NH d4 t6t nghiép, GV, NCV, nha st dung lao
ddng, nhan vién, can bd quén 1y)*.
Phiéu danh gia/dir lidu khao sat, bao cao danh gid/béo
10 | céo thdng ké vé mirc d6 hai 1ong ctia cac bén lién
quan*.
1 Dit liéu phan hoi ctia ngudi hoc va cac bén lién quan
v& moi trudong tam ly, x4 hoi va canh quan ciia CSGD
12 Dir liéu phan hoi ctia NH va céc bén lién quan vé
phong thi nghiém, thuc hanh va cac trang thiét bi
PHU LUC 11: PHONG THANH TRA-PHAP CHE
TT | TEN MINH CHUNG GHI CHU
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TT | TEN MINH CHUNG GHI CHU
, | Vanban quy dinh v& quy trinh/tht tuc khiéu nai két
qua hoc tap*. .
PHU LUC 12: TONG HQP NHIEU PHONG VA TRUNG TAM
TT TEN MINH CHUNG GHI CHU
1 Vin ban quy dinh vé viéc danh gia chat lugng cic dich
vu ho trg va tién ich*.
Dit liéu danh gia, két qua khao sat/danh gia cac dich
2 x X duk . r
vu ho tro va tién ich*.
Céc bién ban/ket luén/quyét dinh/hoa don chung tur CNTT, QTPV,TT
3 | lién quan dén céi tién chat lugng céc dich vy ho trg va | DVTT,...
tién ich*. -l i :
Thong tin vé két qua cai tién chat luong qéc dich vu ho
4 | tro cta thu vién, phong thi nghiém, hé thong cong

nghé thong tin va céc dich vu hd trg khac*.




